SBI 1 – Travaux Pratiques
Introduction à l’informatique

A. Allumage / connexion

Allumer votre poste de travail.

À l’initialisation du boot choisir « Windows XP »

Se connecter avec les identifiants suivants :

identifiant : ue01

mot de passe : ue01
II. Retour sur la notion de fichier

A. Manipulations
· Ouvrir l’explorateur de fichier (chercher dans le Menu Démarrer)

· Ouvrir l’application « Bloc Notes » (chercher dans le Menu Démarrer)

· Créer un fichier texte avec quelques lignes de contenu.

· Enregistrer le fichier directement sur le bureau sous le nom Toto.txt
· Déplacer le fichier Toto.txt dans un répertoire de votre choix 

· Retrouver le fichier Toto.txt en utilisant les fonctions de recherches de Windows

· Estimer l’espace disque restant sur le disque C:
III. Configuration de l’ordinateur

A. Panneau de configuration
· Ouvrir le panneau de configuration (chercher dans le Menu Démarrer)
· Examiner les différentes icônes, essayer de deviner leurs utilités respectives, n’hésitez pas à demander
1. Affichage

· Trouver comment changer le fond d’écran de l’ordinateur

· En se souvenant que le « clic droit » permet d’accéder aux propriétés d’un élément, comment changer le fond d’écran sans avoir à passer par le panneau de configuration ?
2. Matériel / système
· Afficher la liste des périphériques matériels de l’ordinateur

· Trouver la marque et le modèle de la carte son installée
IV. Bureautique
· Ouvrir l’application Word
· Examiner les différents menus

· Trouver quelle est la version de l’application utilisée

· Examiner les fichiers récemment ouverts

· Créer un nouveau fichier, sans l’enregistrer

· Ouvrir le menu de l’aide

· Chercher la page d’aide relative à la mise en place d’un publipostage

· Quitter Word
